Zarzadzenie 1 /2017
Dziekana Wydziatu FAIlS z dnia 22 lutego 2017 r.

w sprawie instrukcji kontroli aktualnosci kart przedmiotow (sylabuséw)

1. Przed rozpoczeciem zaje¢ kazdego semestru Prodziekan ds. organizacji ksztatcenia
przypomina wszystkim nauczycielom prowadzacych zajecia (pracownikom i doktorantom)
przepisy UMK i wydziatowe dotyczace prowadzenia zaje¢. W tym celu wysyta do nauczycieli
poczta elektroniczng odpowiednia informacje. W szczegélnosci:

a) Zobowigzuje koordynatorow przedmiotéw do sprawdzenia kart przedmiotow (sylabusow)
i ich uaktualnienia.

b) Prowadzgcym zajecia przypomina o koniecznosci podania studentom zasad zaliczenia
zgodnych z wymaganiami wpisanymi w sylabusie przedmiotu.

2. W ciggu pierwszych trzech tygodni semestru przewodniczacy zespotow ds. jakosci
ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach studiéw (kierownicy kierunkéw studidow)
sprawdzaja, czy wszystkie karty aktualnie odbywanych zajec¢ (przedmiotdow) sg wtasciwie
wypetnione. Przekazujg informacje o brakach Prodziekanowi ds. organizacji ksztatcenia.

3. W trzecim tygodniu zajeé kazdego semestru Koordynator ds. JK prosi wszystkich
studentow wysytajac do nich e-mail o sprawdzenie, czy informacje o rozpoczetych zajeciach
sg wtasciwie podane w kartach przedmiotéw (sylabusach). W szczegélnosci, czy w
odniesieniu do kazdego przedmiotu:

a) sylabus istnieje,

b) zakres materiatu jest w sylabusie jasno okreslony,

c) przewidziane efekty ksztatcenia sg zrozumiate,

d) zasady zaliczenia zajec¢ s3 jasno i wyczerpujgco opisane i zgodne z zasadami, ktére
przedstawiono na zajeciach?

4. Dla zapewnienia informacji zwrotnych od studentéw, Koordynator ds. JK prosi studentéw -
cztonkéw podzespotow ds. jakosci ksztatcenia o zorganizowanie grupy studentéw, co
najmniej po jednym z kazdego roku kazdego kierunku studiow, ktérzy (kazdy na swoim roku)
takiej inspekcji sylabuséw dokonaja.

5. Na podstawie informacji uzyskanej od studentéw Koordynator ds. JK sporzadza liste
uchybien, ktérg przekazuje Prodziekanowi ds. organizacji ksztatcenia.

6. Na podstawie otrzymanych informacji (punkt 2. i 5.) Prodziekan ds. organizacji ksztatcenia
zleca odpowiednim koordynatorom przedmiotéw niezwtoczne skorygowanie sylabuséw lub
wyjasnienie rozbieznosci i doprowadzenie do ich usuniecia.

7. Koordynatorzy przedmiotéw zobowigzani sg do poinformowania Prodziekana ds.
organizacji ksztatcenia o sposobie, w jaki rozwigzali problem.

N\
\
N

D2(ERA!
| i A

(_“\A

L

|
b
|
|
|
|
|



