
 
 

Komputer w biurze. 
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Biuro bez papierów 
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wyszukiwania informacji w tekstach elektronicznych dokumentów.  
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Utworzenie elektronicznej kopii dokumentu to jeszcze nie wszystko:  informacji 
��
�����!�
������!����	
��!�������
�����������	�	���������3	�������������	�����
	���������	�	�����
���
���������������������!����������
	�������������������
��
�	�
���
����!������ybkie odszukanie danych. Dla dokumentów w postaci tekstów ASCII 
nie jest to trudne, ale dla dokumentów przechowywanych w postaci ich obrazu 
����������	�
�������	��������	�	����������������%"6��	�&
���������'������!�
odpowiedniej informacji. W obu przypadkac!�
�����	���	�����	
	�����
�����
����	��
	�����	�����	����
����	�������	����������	���	��	�
�����������3	������	�����	�����
��
����
���
���
�����	����
�������������
�
��	���������	����
��
��	���������	����
��

�������
����������������������	��������	��
���	������	�	���	��������
�
���
������
-������������!	
�
����������������!�������!�����������!�
���	�������
����

��������!�������!�	��������!�����	�������������	
����!��	�������
�����	
��!�� 
 
3	����������������������	
������������������!�	����
����!�
��	����	��������	���1
�
�������������	����!����������!������	
��!2���	������������	���	���!���	�
���
����!�

���������������	���
���	���������%����������	�������
����
��������
������������	����
�	�������
�������������������	������	��������	
	�����!��	�������	�������	�
arc!�
����(���
�����������	���������
����	�������	�
�������-�
�������
���	����	�����

�����	
�����7	�����	����������
������������������	���	
	��������������$�����


���������	������	
����	������	
�������
��������������	
��!��	�������
�1
�
������
angielskim znane jako document imaging, czyli „obrazowanie dokumentów”) nie jest 
��	��������
������	���
����	��������
�����	����	����������

�����
�
��	���������
����
��
������������������������ 
 



$�	������
�3��!��4������
�����
������	�����
��	������	
��! 3 

�������
��	�������������	���������	�������
�
���������	�
������3	���
�������!�
����������������PC DOCS Open�	������
��������������!��89�1�����������������������
%��������������2�� �	������������
�
���
������3%�����$���	
��� �	������	���	��
��


���
���	�������
�����������	���������	�������
��	�
���������������������������������
przechowywane w bibliotekach. Fileflo (Newport Canyon Assoc.) sprzedawany z 
��	�������"������%"6�
�����	�������	����������������!�������	������
�����������
	�����������	�
���
����������������
��	�����	������������
������	
��!��	�	�����	������
dokumentów. File Magic Plus 1$�����		�����!�	�	����2�
��	���	���
����
������	�
�	���������
������
���	��������������	���������������	
����
�����	��������
�������������3	���������	������	
�������
�&�������!'�
���	����!������!��������
��	������!�
������
������	������
����������
������	
��!����������	������������
�	�	���
���
������	�����������:�
���	����	�������
������	
��!��	�������
�������
indeksowana szybkimi mechanizmami Zyindex. W porównaniu z innymi programami 
podobnej klasy File Magic wypada bardzo dobrze. ImageFast (Image Fast Software) 
��
������	��������������	������������������
������	�	������
������	
��!����������
��
�������������3	����������
�������������������	�����
�����	���������������
��-44���	���
��
������������������������:���	��������������	
����
�����������WorkFast do 
automatyzacji obiegu dokumentów. PageKeeper (Caere Corp.) przeznaczony jest dla 
������������
�
����	�����#�����	��	���������������	
���
�����������!���
przechowywaniem plików w dowolnym miejscu. Program automatycznie przetwarza 
skanowane dokumenty przy pomocy %"6����	��	���
����	
�������	
��
���������� 
 
���	��	���
�������������!�
����
�������!�����
��
��
�������	����������������	�	
������
�	�
���
�����������������������
������
��������	����
������
����������������������	�
�������!����	����������� ����������������	����������	�������	���	
����������
Siemens Nixdorf system Arcis, �������
����
�������!�
���
��!0�Arcis-Sigraph dla 
potrzeb archiwizacji dokumentów CAD i innych dokumentów technicznych (w tym 
�����!��	�����
���	
���
�*,2��Arcis-Account dla archiwizacji dokumentów 
finansowych tworzonych przez systemy rozliczeniowo-�����	
�� Arcis-Info dla 
dokumentów zeskanowanych i kilka innych. Firma DEC�	����
�������������������	�
kompleksowego elektronicznego przetwarzania dokumentów zarówno na swoich 
�	��������!������;*<�
���������	��������!��	
���
��������
��������
����!��	��
)��=�����������75>*3%"�?@,��	�
���������������������
��	����������������������
�
�����!��	�������
�	�	������!�������
����!��	���	���	���7�-Windows. Oferowane 
������35"�����������135"������*��������	�����A����2���	���
��
��������	�	
��������	�
���������	���������������������
��������35"�	����
�������	�������������������	��������
PC-486, DECimage Personal Edition����	�	�����	��	����	
�������������
�����
����
���
����	�	��
���
��	�����
��obrazu.    
 
#����
������������
�	��	����	
�������
����
����!�
��������������������	�������
����	
�
0���	���	����������������������������
�����������������	������	�����������!���
�	�����������	��������$��
�������	�������
�	�	������!���
�������
��������	0�Lotus 
Notes 3, WordPerfect Office 4 i Microsoft Office for Windows��6�
������������
��!�
�	�	����!�1����
����	��������!�����������!2��	
�
��
������	������������������
zorientowane pakiety biurowe. Na komputerach osobistych i stacjach roboczych Siemens 
Nixdorf dz����
����!��	���	���	���������������=��	�������
�����������Globalview 
��	���
��
��������������	�	
���������������������������	���������������������
�

���	��������	�	
������-���������������	
����
��������Ocis, pracuje w sposób graficzny 
��
���������	��������!�	�	������!�������
��!��	�	����!����	���
��
���������
��������
znakowym na komputerach centralnych. Pakiet integruje przetwarzanie tekstu, stosowanie 



$�	������
�3��!��4������
�����
������	�����
��	������	
��! 4 

arkusza kalkulacyjnego, rozproszonych baz danych, poczty elektronicznej oraz 

��	���������������������	��������
������ 
 
-��	��������
�����������������������
�
���������������	�����������������!��	�������
��
$�����	�����	�	�	
����!���������	
���
��
���	������
��� wzorowanych jest na 
�	��������!�����	
����!�������������������
����	��������	�
�	�	
���	��������	��. 
(�

��������������������
��������!��	�����*�	���*��	������
	��!��
	�������
�
���
����������
�	��	�����$	�� �������5�A	���������������	����������������������
��
������	�����"	��	��>�	������4�����	��6�������� �	����������������
������
��	�
wirtualne drukarki 
���	�	
�����$���	
���������������	����!��	�������
��
	��������
����������	
������	������
������	
	���
��������
���
������
������
�����"!	���������������
�����!��	�������
��	���������	�	���1�	���
����!������������������	���	���������
�����!��������
�2��	����
���������������������
�������	������
��	������	��	
	���
�	�	����
która dysponuje czytnikiem dokumentów odpowiedniego formatu. 
 
$���	��
�������
��������
��������	�������	�������
�� ���
����������!����
dokumenty hipertekstowe, znane np. z programów pomocy dla �������
��������
����!�
�
��	�	
�����$���	
��� �	�������	��	�
���
����������	
��!�������
����	�������6�4�

1
�������	���	��
���������	������
�����	��	
����	��������
��������	������2��	�

!���������	
��	��	���������
����	�
�$���	
���	�
���
��������������
	������ 
dokumentów tego rodzaju. Trzy takie popularne programy to Doc-to-Help 
(WexTechsystem), RoboHelp (Blue Sky Software)  i Windows Help Magician (Software 
-�����!���2��3������	���
��	�����
�
������������������������
	�����������������
dokumentów. SGML (Standar��>�����������7������9�������2��	�
�����	������
����
��������	����	
������ ����������	
������������
��������������������
����
���������������
*�"--�	����
����������	������
�����������!�� 	
�
����������	������
��	����
����
przechodzenie na ten uniwersalny format, np. TagWrite (Zandar) lub FastTag (Avalanche 
Development) do konwersji z formatu procesorów takich jak Word czy WordPerfect, oraz 
interakcyjny program DynaText (Electronic Books Technologies) do indeksacji, 
�
	��������	�������������������������	�������w SGML.   
 

 
 
 

���������	
���
������	��� 

(�
�������
��	������������������	�	
������	�������
��	�����������������	����	
	�
��	����	�
��	��������������������� ��������
����������	������	
���	�����	
����	�

��	����������������	����������������
�����������	
��������	����	
	������
�	��(���
�������
�������
��	��B	������	
��
��	���������������������	�������������
����
��	����	
	�������������
������������
������!�����������!����
�����	������	��	��������
�����������(�
�������
�������
��	���������tosowane jest przez banki, firmy 
������������	
������������
������	
��� 
 
DSS�13�����	������	���������2����������������
��	����
�����	��
�	
����������
���	�
��	����	
	��	����	
������������	��	����	
�������������
��	����
����������
��������!�
jak logistyka, an�������	����
����	���
	����������
����������������
�������
���	������
��	����
����
���������!�	��������
��
���������	��	��������������������
�
�	������	
��!��	�������
����!��������
����
����!��������	���������!�1�	��	����������



$�	������
�3��!��4������
�����
������	�����
��	������	
��! 5 

processing). Przetwarzanie danych - data processing -��	�
���	����������
����
����!�
	��������
������!�������!� 
 
MIS 17����������-��	�����	���������2��	������������	�����
���
��	����
����
�������������������
�����������	�����
��������	������	
�
�������������!���
	��	����	
�����
��	����
����	�
����������	����
��������	
��	����	
�
�����
dokumentów.  
 
3	��	�
�����
�����
�
������
���	��������
�������	���������	��	
������!����	����
���
�������	����	������������	�����	
����	�
������
����������!�1��������C������		��2��
$���������
��	���������������������������������������!�13/7�2��	�����
���
	��	
�����������������
�
�������89�������������
�
�����������
����	�	
�����	�
	�����������������������������������	�����������������������$�������	�
������
�
konfiguracji systemu przez administratora bazy danych. Dzi������	�	
���	���	�
sterowanego wyszukiwania danych generowanie raportów na podstawie informacji z 
������!����������!�����
������
����������
�������� ������������	����!���	�����
���
�
�����	�����������
����!�����	��������!�	�	������!�����"�������6��	���� �	�essional 
1"�������"	����������A����2��-���	����1"	��	��"	���2���6��	������!�1/	�����2��3������
���!�����	��%3/"��	���	���
��������	
������	����?,��	���
�����������
��	�
������������������������!��� 
 
$���
���������������������	���������	����	�	�������	�����
�zachodnich, niestety w 
���
���������	�����������	�	
����!��	��	�������	�����
��	��	��������!	���������	�


����������������	��������
����!��	�����
����	�����������������������
���	������	�	�����
��	����
�����	����������������
������������
���	��������������� 	��������������
	������
��
�����
�������	�����
��	�
��	���������������������%��	����	
������	�
���������
�

��	����������������	������������	
	�	��
�����7	���
��������	���������������
��������
���!	
�
���	������	
�
�
�����������
��	�������
��������������5�	����	�	�	����!�
���	�������
��������������!�����������������	���
��
����������!�������	�	
���
��	�	����
������	���	�������	�������������-��	��������	������
�-�
���������	��������
(�������	�
��������
����	�	
����	�������	�
�������!��	���
��!�����	�	
�����������
j��������
��������������	����������������������������	�������	�
���������	
����	�
�	��������!�
������
��$�����	������������!�������	����
��������
���
�������	
���
	��!�
��	�����
�������
��������������������
�������	���������
�����	�����������������������
�
�������������	���	
����������������� ������������������
������������
�������������
������������������
������� 
 
 �	������	���	
�����	�
��	��������������������������
�������
��������

���������
����!�����	����	����
��������	�����
��	�	��������	���
��������������
ewidencji magazynów, programów finansowo-�����	
��!��������������	�����
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�
MacroSoft oferuje fakturowanie, jednolity dokument celny SAD, oraz programy do 
komputeryzacji administracji, takie jak podatek drogowy.    
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Systemy bankowe 
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Praca w zespole czyli groupware. 
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� Windows for Workgroups (WFW) 
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� Microsoft at Work 
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� Lotus Notes  
Jest to jeden z najbardziej popularnych programów do pracy grupowej, produkt, który w 
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Komunikacja: poczta elektroniczna i kalendarze grupowe 
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wyspecjalizowanych pakietów do automatyzacji obiegu dokumentów.  
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Systemy rezerwacji 
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Elektroniczne organizatory i bazy kontaktów 
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Corporation), Commence Personal Information Manager (Jensen-Jones Inc.), Janna 
Contact (Janna systems), TeleMagic Enterprise for Windows (TeleMagic Inc.) oraz 
Tracker for Windows (Tracker Software Inc.). 
 

     
 


